
 

 

 

ประกาศโรงพยาบาลจะนะ 

เรื่อง  แนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง        

ของโรงพยาบาลจะนะ 

                ตามมติคณะรัฐมนตรี เม่ือวันท่ี 23 มกราคม 2561 เห็นชอบใหหนวยงานภาครัฐเขารวมการประเมิน

คุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : 

ITA) ในปงบประมาณ 2561-2564 โดยใชแนวทางและเครื่องมือตามกรอบประเมินคุณธรรมและความโปรงใสใน

การดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐท่ีสํานักงาน ป.ป.ช.กําหนด มุงเนนการประเมินระดับการรับรูของบุคลากร

ภายในและบุคลากรภายนอกของหนวยงานในประเด็นการใชทรัพยสินของราชการ เพ่ือเปนสงเสริมมาตรการการ

ปองกันการทุจริตและผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐ

อันเปนสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวนบุคคลกับประโยชน

สวนรวมในการใชทรัพยสินของทางราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาท่ีรัฐ ตลอดจนเปนไปตาม

ขอกําหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ  ประจําปงบประมาณ 

2562 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ท่ีระบุถึงการ

ใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนทางราชการนั้นจะกระทํามิได การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป

และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ผูยืมตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผลและกําหนด

วันสงคืน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูประหวางหนวยงานของรัฐ  

การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน และการยืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ 

ดังนี้ 

                1. การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับการอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐใหยืม 

                2. การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับการอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบของพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา

หนวยงานของรัฐ 

                3. ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูป จะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิด

ชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของ

ตนเอง หรือชดใชพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ี

เปนอยูในขณะยืม 

                4. การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเม่ือหนวยงานของรัฐ

ผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวยงานของรัฐผูใหยืมมี

พัสดุนั้นๆ พอท่ีจะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตนและใหมีหลักฐานการยืมเปนลาย

ลักษณอักษร ท้ังนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุ ประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืน

ใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

 



                                                                                   

                                       

                                                                                                 /5. เม่ือครบกําหนดยืม..-2- 

-2- 

 

              5. เม่ือครบกําหนดยืม ใหผูยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืน        ภายใน 

7 วันนับแตวันครบกําหนด 

                 การนี้ จึงขอใหผูท่ีเก่ียวของ และผูท่ีไดรับมอบอํานาจ ควบคุม กํากับดูแล ตรวจสอบใหผูปฏิบัติงาน

ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง โดย

ใชใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและ

พัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐของหนวยงานในสังกัดโรงพยาบาลจะนะ                                                                                         

                                          ประกาศ ณ วันท่ี   9    กุมภาพันธ  พ.ศ.2566 

                   

        

                                                                 (นายหมัด  หีมเหม) 

                                                              ผูอํานวยการโรงพยาบาลจะนะ 

   

  



 ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปของเจาหนาท่ีรัฐ 

ของหนวยงานโรงพยาบาลจะนะ จังหวัดสงขลา 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ขอ 207 ถึงขอ 209 (การยืม) 

ลําดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1  

 

 

10 นาที 1. ผูยืมพัสดุ 

2. เจาหนาท่ีพัสดุ 

 

 

 2          

 

 

10 นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

3  

 

 

10 นาที เจาหนาท่ีพัสดุ 

4  

 

 

 

 

20 นาที 1. เจาหนาท่ีพัสดุ 

2.หัวหนาฝายคลังและ

พัสดุ 

3. ผูอํานวยการ หรือผูท่ี

ไดรับมอบหมาย 

5  

 

 

 1. ผูยืมพัสดุ 

2. ผูรับผิดชอบพัสดุ 

 
 

 

6 

 

  ผูยืม/ผูสงคืนพัสดุ 

 

 

7 

 

 20 นาที ผูรับคืนพัสดุ(เจาหนาท่ี

พัสดุ) 

 
 

8  

 

 

20 นาที 

 

 

ผูรับคืนพัสดุ(เจาหนาท่ี

พัสดุ) 

 

 ผูขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอรมใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 

ของหนวยงานโรงพยาบาลจะนะ 

 

เสนอผานหัวหนาพัสดุของหนวยงาน ตามกรณทีี่ยืม 

 

 

เจาหนาท่ีพัสดุของหนวยงานตรวจสอบ 

 

 

 หัวหนาพัสดุ เสนอความเห็น 

เพื่อพิจารณาอนมตั ิ

 

 4. 

อนมัต ิ 

ผูรับผดิชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดทุี่จะยืม 

ผูยืมพัสดุ/ผูสงคนืพัสด ุ 

ผูรับคนืพัสดตุรวจสอบพัสด ุ

 จัดเก็บพัสด ุ

  กรณีชํารุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 4. 

ไมอนมตั ิ
 



สธ......./........... 

ใบยืมพัสด ุ

ขาพเจา.............................................................ตาํแหนง......................................................... 

หนวยงาน....................................................สถานท่ีนําพัสดุไปใช........................................................................ 

ไดยืมสิ่งของตามบัญชีรายการขางลางน้ี   เพ่ือ................................................................................................... 

ตั้งแตวันท่ี........เดือน...................พ.ศ...........และจะนําสงคืนในวันท่ี............เดือน...................พ.ศ...................... 

หากสิ่งของท่ีนํามาสงคืนเกิดการชํารุด เสียหายใชการไมไดหรือสูญหายไป ขาพเจายินดีจัดการแกไข ซอมแซม 

ใหคงสภาพเดิม โดยจะรับผิดชอบในคาใชจายท่ีเกิดข้ึน หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและ 

คุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืมตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

 

ลําดับ 

ท่ี 

เลขท่ีหรือรหัส รายการ จํานวน หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     



 

(ลงชื่อ).............................................ผูยืม            (ลงชื่อ)............................................ผูใหยืม 

        (..................................................)                     (....................................................) 

ตําแหนง...................................................   ตําแหนง.................................................. 

วันท่ี......เดือน.....................พ.ศ...............   วันท่ี......เดือน.....................พ.ศ.............. 

 

ไดรับสิ่งของตามรายการขางตนคนืในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอยและครบถวนแลว 

 

(ลงชื่อ)....................................................ผูสงคืน           (ลงชื่อ)..................................................ผูรับคืน 

       (........................................................)              (.....................................................) 

ตําแหนง.............................................................  ตําแหนง.......................................................... 

วันท่ี........เดือน.......................พ.ศ....................           วันท่ี..........เดือน.......................พ.ศ.................... 

 

 

FM-BVM-034 แกไขครั้งท่ี 00                       วันท่ีออกเอกสารคุณภาพ : 16 มกราคม 2563                   หนา...../..... 

 


